rgao Oficial Eletronico

Municipio de Quarto Centenario — PR
De acordo com a Lei n® 593, de 13 Marco de 2018

TERGA-FEIRA, 20 DE FEVEREIRO DE 2024 — ANO I, EDICAO N¢ 1347

ATOS DO PODER EXECUTIVO

LEI N°783/2024

“Regulomenta o regime de adiantamento aos agentes e
servidores publicos vinculado aos Poderes Executivo; forma de
aplicacdo; prestacdo de contas e revoga a Lei 609/2018".

A CAMARA MUNICIPAL DE QUARTO CENTENARIO, Estado do Parand, aprovou e o Prefeito Municipall
de Quarto Centendrio, WILSON AKIO ABE sancionei a seguinte LE I:

Capitulo |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Esta Lei institui o regime de adiantamento no dmbito da Administracdo PUblica Municipal
Direta e dos Fundos, dos conselhos vinculados, que consiste na entrega de valor, em carater
excepcional, autorizado motivadamente pelo ordenador de despesa, a agente publico para
pagamento de despesas vinculadas as atividades das unidades e que atendem ao interesse

publico, conforme previsto nos artigos 68 e 69 da Lei Federal n°® 4.320, de 17/03/1964.

Paragrafo Unico. A enfrega do numerdrio dependerd de prévio empenho em nome do agente
publico, na dotacdo orcamentdria correspondente, tendo como natureza de despesa, as

seguintes:

I - 3.3.90.30 - material de consumo;

Il - 3.3.90.33 - passagens e despesas com locomocdo;

lll - 3.3.90.36 - outros servicos de terceiros - pessoa fisica;
IV - 3.3.90.39 - outros servicos de terceiros - pessoa juridica;

V -3.3.90.91 - sentencas judiciais.
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Art. 2° O pagamento das despesas no regime de adiantamento, desde que ndo exista contrato
administrativo em vigor, fica limitado a:

I - Material de consumo, aquele de uso comum e de pronto pagamento, desde que justificada a
inexisténcia tempordria ou eventual no almoxarifado;

Il - Manutencdo de bens moveis e conservacdo e adaptacdo de bens imdveis, cujas despesas
para atendimento sejom de uso imediato e urgente, destinadas a adequar e preservar as
instalacdes das unidades, ou seja, necessdrias para o funcionamento regular de bens moveis;

lll - Custas e despesas judiciais, destinadas com mandados judiciais ou cartorios;

IV - Viagens de servidor quando se deslocar do municipio no interesse da administracdo;

V - Participacdo em: eventos, cursos, congressos, semindrios e despesas relativas a inscricdo ou taxa
necessarios ao desenvolvimento das afribuicdes de servidores publicos no interesse da
administracdo.

§ 1° A import@ncia a ser liberada a fitulo de adiantamento serd de até 5% (cinco por cento) do
limite estabelecido no artigo 75, Il, da Lei Federal n°® 14.133, de 01 de abril de 2021, que atualiza os

valores pelo Decreto n° 11.871 de 29 de dezembro de 2023.

Art. 3° O prazo de aplicacdo do recurso serd de 20 (vinte) dias corridos, a contar da data da

enfrega do numerdrio ao servidor responsdvel.

Art. 4° O valor requisitado, apds autorizacdo, serd depositado em conta indicada pelo solicitante.

Capitulo I
DOS ADIANTAMENTOS

Art. 5° O agente publico responsavel pelo adiantamento deve comprovar a sua aplicagcdo dentro
do prazo fixado no artigo 3° e em obediéncia aos constitucionais principios da economicidade e

legitimidade, primando os gastos pela modicidade.
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§ 1° Nenhum pagamento poderd ser efetuado fora do prazo de aplicacdo.

§ 2° No més de dezembro todos os saldos de adiantamento serdo recolhidos até o Ultimo dia Util,

mesmo que o periodo da aplicacdo ndo tenha expirado.

Art. 6° NGo serd concedido adiantamento a servidor:

I - Ao servidor que ndo prestou contas no prazo legal, conforme o artigo 13°;

Il - Que quando tiver a reprovacdo das contas e ndo houver realizado o ressarcimento;

lll - NGo se fard adiantamento ao servidor em alcance nem o responsével por dois adiantamentos,
de acordo com art. 69 da Lei 4.320/64

Art. 7° O recurso de adiantamento ndo poderd ser utilizado para:

| - Finalidade diversa daquela para a qual foi autorizado;

Il - Despesas com material permanente, equipamentos, instalacoes;

lll - Despesas que existam fornecedores confratados e/ou registrados em vigor;

IV - Despesas de aquisicoes de um mesmo objeto passiveis de planejamento, e que, ao longo do
exercicio, possam vir a ser caracterizadas como fracionamentos de despesas e consequentemente
como fugas do processo licitatorio;

V - Despesas com combustivel em automovel particular.

Art. 8° E de inteira responsabilidade do agente publico correntista a despesa decorrente na referida

conta de adiantamento.

Capitulo lli
DA EXECUCAO

Art. 9° Os pedidos devem conter as seguintes informacodes:

§ 1° Nos casos de despesas comuns:
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I- Unidade Requisitante;

Il - Nome completo do requerente com identificacdo funcional;

lll- Nome completo do beneficidrio com identificacdo funcional;

V - Dados pessoais: RG, CPF e dados para crédito bancario;

VI - Descricdo da razdo do pedido por natureza com apontamento de valores;
VIl - Finalidade/Justificativa;

VIl = Assinatura;

IX - Quadro resumo dos orcamentos assinado pelo requerente, quando for o caso;

§ 2° Nos casos de despesas com viagens em complemento aos dados acima:

I - Indicarlocal de destino;

§ 3° Para despesas emergenciais decorrentes de calamidade publica demonstrar o registro da
situacdo por meio de fotografias, nota de jornal, site ou atos do Poder PUblico caracterizando a

emergéncia.

Art. 10 O deslocamento de agente publico com a finalidade de participar de cursos, semindrios,
encontros técnicos e outras atividades, bem como realizar viagens de representacdo do Municipio,
com 6nus para os cofres publicos, serdo autorizados, exclusivamente, pelo Ordenador de Despesa

responsavel.

Art. 11 O processo do pedido de adiantamento deverd obedecer ao seguinte tramite:
| - Pedido autuado no protocolo central;

Il — Parecer do Setor de Compras;

Il - Parecer Orcamentdrio;

IV — Parecer Financeiro;

V — Parecer Juridico;

Paragrafo Unico. Para despesas emergenciais ocorridas durante as viagens individuais e/ou coletiva,
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tanto para os custeios quanto para as manutencdes dos agentes publicos e/ou meio de
locomocdo, dispensar-se-do os frémites corriqueiros e justificar-se da necessidade e a da urgéncia

do adiantamento pelo responsdvel.

Capitulo Il
DA PRESTACAO DE CONTAS
Art. 13 A prestacdo de contas deverd ser apresentada para andlise ao responsavel pelo Confrole
Interno, no prazo de até dez (10) dias corridos, a contar do término do prazo de aplicacdo do

recurso.

Art. 14 Na hipdtese do ndo cumprimento do disposto no artigo anterior, o responsdvel ficard sujeito
as penalidades a seguir estipuladas, calculadas sobre o valor do adiantamento concedido, na
data em que apresentar a correspondente prestacdo de contas ao responsdvel pelo controle
interno:

I - juros moratdrios arazdo de 1% (um por cento) ao més ou fracdo;

Il - multa de 1,5% (um e meio por cento) quando o atraso for dentro de trinta dias do vencimento
do prazo; ou

lll - multa de 5% (cinco por cento) quando o atraso for superior a trinta dias do vencimento.

Art. 15 A prestacdo de contas indeferida para regularizacdo de documentos ou outro motivo
deverd ser reapresentada, no prazo mdximo de cinco (05) dias corridos, sob pena de ser tornada
sem efeito e considerado alcance pelo valor das despesas realizadas, desde que procedida a
restituicdo aos cofres publicos do saldo ndo utilizado, além da incidéncia dos encargos previstos no
artigo anterior.

§ 1° Considerar-se-G em alcance, incorrendo em responsabilidade administrativa, o responsavel por

adiantamento que ultrapassar os prazos maximos referidos nos artigos 13 e 15.

§ 2° Poderd a critério do confrole interno, ser concedida uma segunda andlise para regularizacdo,

no mesmo prazo definido no caput deste artigo.
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Art. 16 A prestacdo de contas indeferida, promover-se-& contra o responsdvel o desconto em folha

de pagamento em parcelas mensais ndo excedentes da décima parte do vencimento.

§ 1° NGo caberd desconto parcelado quando o agente publico solicitar exoneragdo ou for

demitido do cargo/funcdo.

§ 2° Na hipdtese do § 1°, estando o servidor com pendéncia de prestacdo de contas, terd o valor

descontado na Ultima folha de pagamento ou no processo de verbas rescisorias.

§ 3° Para cumprimento do disposto neste artigo, o setor de recursos humanos deverd solicitar
declaracdo da Secretaria da Fazenda e Controle Interno quanto & existéncia de pendéncia de

prestacdo de contas, no qual deverd ser informado o valor do débito.

§ 4° O setor de recursos humanos encaminhard ao érgdo competente para inscrever o agente
publico em divida ativa, quando houver saldo remanescente oneroso aos cofres publicos e este

ndo abranger cobertura por meio da verba rescisoria.

Art. 17 O saldo ndo utilizado deverd ser devolvido para a conta da municipalidade até o Ultimo dia

de aplicacdo do recurso.

Paragrafo Unico. Na hipdtese de ndo serem utilizados os recursos, o valor total deve ser restituido aos
cofres municipais de imediato, assim que constatada a impossibilidade da efetivacdo da despesa,

devendo obedecer ao prazo previsto no caput deste artfigo.

Art. 18 Na auséncia do agente publico responsdvel do adiantamento, por qualquer razdo, caberd
ao responsavel pela unidade orcamentdria requerente a apresentacdo dos documentos

necessarios a regular prestacdo de contas.
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Art. 19 A baixa da responsabilidade do agente publico dar-se-d com o deferimento do controle
inferno, apds a andlise das contas apresentadas, sucedido de parecer sobre a regularidade da

prestacdo de contas.

Art. 20 A prestacdo de contas serd composta de:
| - Balancete com data e assinatura do agente responsavel pelo adiantamento (MODELO l);
Il - Documento fiscal, de acordo com a legislacdo vigente;

lll - comprovante de devolucdo do recurso ndo utilizado e ou saldo, quando couber;

§ 1° Os comprovantes das despesas serdo emitidos em nome da razdo social a qual estd vinculado
o agente publico, ndo podendo conter rasura, emenda e valor ilegivel, em primeira via ou via
original, ndo se admitindo substituicdo por segunda via, copia reprogrdfica, fotocdpia ou qualquer
outra espécie de reproducdo, ressalvado os casos em que o documento original deva permanecer

anexo em processo judicial ou impresso em papel termo sensivel.

§ 2° O comprovante impresso em papel termo sensivel serd apresentado juntamente com uma
copia atestada pelo agente publico e pelo seu superior hierdrquico para fins de servir como prova

documental.

§ 3° Todo comprovante deverd conter obrigatoriamente, carimbo, data e assinatura do agente

puUblico em alcance, atestando o recebimento do material ou o servico adquirido.

§ 4° Nos casos em que ndo hd emissdo de documento fiscal, tais como taxis, transporte urbano,
metfré ou outros, a comprovacdo serd por meio de memorando que devem ser assinados pelo

requerente e proponente.

Capitulo V
DAS DISPOSICOES FINAIS
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Art. 21 Os procedimentos de registro, confrole e liberacdo de adiantamentos, bem como as andlises
das contas séo de competéncia da Secretdria da Fazenda, apds parecer sobre a regularidade de

prestacdo de contas emitido pela unidade de Controle Interno, ou érgdos equivalentes.

Art. 22 Fica vedada a inscricdo de adiantamento em restos a pagar.

Art. 23 Esta Lei enfra em vigor na data de sua publicacdo, revogando em especial a Lei Municipal

n° 609 de 30 novembro de 2018.

PACO MUNICIPAL “29 DE ABRIL”

Quarto Centendrio - Parand, 20 de fevereiro de 2024.

Wilson Akio Abe

Prefeito Municipal
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MODELO |

REQUERIMENTO DE ADIANTAMENTO DE DESPESA - N°

UNIDADE/REQUISITANTE

PROPONENTE/REQUISITANTE CARGO/FUNCAO/MATRICULA
BENEFICIARIO CARGO/FUNCAO/MATRICULA
RG/UF CPF BANCO | AGENCIA | CONTA BANCARIA/PIX OBS
DESCRICAO DO PEDIDO POR NATUREZA DE DESPESA
ITEM MATERIAL DE CONSUMO VALOR
ITEM PASSAGENS E DESPESA COM LOCOMOGAO VALOR
ITEM OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS — PESSOA FiSICA VALOR
ITEM OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA JURIDICA VALOR
ITEM SENTENCAS JUDICIAIS VALOR
TOTAL

JUSTIFICATIVA/FINALIDADE

Nome

Local e data Assinatura Proponente
Nome

Local e data Assinatura Beneficidrio
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MODELO Il
PRESTAGAO DE CONTAS DO ADIANTAMENTO

UNIDADE/REQUISITANTE

PROPONENTE/REQUISITANTE CARGO/FUNGCAO/MATRICULA
BENEFICIARIO CARGO/FUNGAO/MATRICULA
RG/UF CPF BANCO AGENCIA CONTA BANCARIA DATA DO
CREDITO
DESCRICAO DO PEDIDO POR NATUREZA DE DESPESA
ITEM MATERIAL DE CONSUMO VALOR
ITEM PASSAGENS E DESPESA COM LOCOMOGAO VALOR
ITEM OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS — PESSOA FiSICA VALOR
ITEM OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS — PESSOA JURIDICA VALOR
ITEM SENTENCAS JUDICIAIS VALOR
TOTAL

JUSTIFICATIVA/FINALIDADE

DESCRICAO DA PRESTACAO DE CONTAS POR NATUREZA DE DESPESA

ITEM MATERIAL DE CONSUMO VALOR

ITEM PASSAGENS E DESPESA COM LOCOMOGAO VALOR

ITEM OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS — PESSOA FiSICA VALOR

ITEM OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS — PESSOA JURIDICA VALOR

ITEM SENTENCAS JUDICIAIS VALOR
TOTAL
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RESUMO

DESCRICAO VALOR

VALOR DO ADIANTAMENTO

VALOR DA DESPESA

RESULTADO (+) OU (-)

VALOR DEVOLVIDO

SALDO

Observacoes:

Local e data \ Assinatura do Beneficiario
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NOTIFICAGCAO DE RECEBIMENTO DE TRANSFERENCIA DA UNIAO

O Municipio de Quarto Centendrio, Estado do Parand, notifica a Cdmara Municipal, aos Partidos
Politicos e as Entidades Empresariais com sede neste Municipio que, em cumprimento ao art. 2° da
Lei n°. 9.452/97 que os recursos provenientes da Unido, encontram-se registrados em sistemas de
gestdo, cujos, registros podem ser conferidos no portal de transparéncias, aba Execucdo (Receita)
Grupos: 1. Receitas Correntes e 2. Receitas de Capital — sub grupos 1.7.1 Transferéncias da Unido e
de suas Entidades e 2.4.1 Transferéncias da Unido e de suas Entidades.

OBS. Eventuais duvidas contatar o setor financeiro da Municipalidade
Quarto Centendrio, Estado do Parand.

WILSON AKIO ABE
Prefeito Municipal

CARLOS AUGUSTO DA SILVA
Secretdrio Municipal da Fazenda Interino
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